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1. OBJECTIVO

Definir regras para a emissao de telas finais referentes a concepcdo e/ou construcao

do sistema de metro ligeiro da drea metropolitana do Porto.

2. AMBITO

Aplica-se a todas as empresas contratadas pela Metro do Porto, S.A. que tenham a
responsabilidade de elaborar e emitir telas finais, com a excepcao do ACE Normetro.
Este consodrcio define as suas proprias regras para a emissao de telas finais no

Procedimento documentos as built, previamente aprovado pela Metro do Porto, S.A.

3. REFERENCIAS
NP EN IS0 9001

NP EN ISO 14001
OHSAS 18001
NP 4397

4. SIGLAS E DEFINICOES

MP Metro do Porto, S.A.

CD Centro documental

DPT/ GAB Departamento e/ou Gabinete da MP

GASQ Gabinete de Ambiente, Seguranca e Qualidade

GSlI Gabinete de Organizacao e Sistemas de Informacao

BPE Bom para execucao

SIQAS Sistema Integrado de Qualidade, Ambiente e Seguranca

Emissor Entidade ou funcao que produz o documento

SC - SIQAS Steering Committee do SIQAS

Telas finais Documentos que reflectem o estado final das construcoes ou
instalacoes

5. RESPONSABILIDADES
E da responsabilidade do GSI a actualizacio desta instrucao de trabalho.

E da responsabilidade do emissor a aplicacio da presente instrucao de trabalho.

0 DPT/ GAB ¢é responséavel por disponibilizar esta instrucao de trabalho, a legenda e o
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rotulo a utilizar na emissdao de telas finais ao emissor, no momento da
contratualizacao desta tarefa, quer num contexto isolado ou integrada numa prestacao

de servico, fornecimento ou empreitada.

6. MODO DE PROCEDER

IM_IT_2.0

Os documentos telas finais obedecem aos seguintes principios basicos:

Sao emitidos pelas empresas responsaveis pela implementacao dos BPE;

e Sao documentos respeitantes as partes definitivas dos subsistemas projectados

e executados pelas empresas responsaveis pela implementacao dos BPE;

e S3o documentos que resultam da compilacao, dos desenhos BPE e dos registos
de alteracoes introduzidas durante a execucao dos subsistemas, pelas empresas

responsaveis pela implementacdo dos BPE;

e S3o uma representacao fiel da implementacao fisica e final dos BPE, incluindo

as alteracoes introduzidas durante a implementacao desses projectos;

e Devem ser inequivocamente identificados através do texto TELA FINAL no topo

do rotulo do desenho;

e Devem ser validados pela Fiscalizacdo, caso exista, (assinatura e/ou carimbo no

préprio documento) e/ ou pela MP;

e Depois de validados pela Fiscalizacdo, caso exista, e/ ou pela MP s&o enviados
pelo emissor a MP:

Valido
Emissor —» Fiscalizaggo —» Emissor —» Metro do Porto

4 ‘E/OU T

Metro do Porto

| Invalido
________________ 1

e Devem cumprir com todas as orientacdes funcionais previamente definidas pela

MP.
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6.1. CODIFICACAO DAS TELAS FINAIS

IM_IT_2.0

A codificacao dos documentos telas finais deve cumprir com o disposto no Manual de

Cadigos, previamente disponibilizado pela MP.

Se a tela final for emitida pelo autor do desenho original (ao qual se reporta a tela
finall, sera suficiente que seja identificado através do texto TELA FINAL no topo do
rotulo do desenho, incrementando apenas o numero de revisdao, mantendo-se

inalteraveis os restantes campos (exemplo: contrato concepcdo/construcdo).

Caso o emissor nao seja o autor do desenho original, as telas finais deverao ter uma
codificacao auténoma, sendo que a codificacdo a utilizar para o campo tipo de
documento serad “TF - Telas finais/as built”. Neste tipo especifico de desenho, devera
obrigatoriamente constar no quadro de revisoes a descricao: Tela final do desenho XX-
XX-XXXX-XX-XX-XXX-XXXXXX-XX (cddigo do desenho a que se reporta a tela final], de

acordo com o exemplo que se segue:

TELA FINAL

oe  |03ne2e0i| Tela final do desenho - 2= R0000- W - - MO0 - 000000 - | DoG/es A5 I Jmﬂdr__ sqmda__

REV, GaTA DESCRIGED D& MOGIAGAGED '\‘\DES FRCW WERIF APRLA
@ Matra da Porte
~
Designagao da Linha [ Interface Faolha 01401
Frojecto de Tragado Geométrico l(‘:lgltﬁa
Fh Lamborim - Arrabida Shopping Esact:aala O??ggg

Tracado Base - Alternativa 15 - Planta Ampliada NP Des ACOTROER]

ldentificcgdo da empresa @
gue elabora as telas

finais
IPrjectn  Linha Troga,/ Lote ArcaTipe Occ. Emisdo MNumerg de Ondem Revisda
AAABIB[CIC . 1CCID\D[E E[F\F\FIG) 61616161 G[HH
TODOS 0D DIREMDS RESERVADDS - .".LLEFiﬁ)ﬂ!I'E ORFEHALTEN - ALL RIGHTS RESERVED - TOUSDROME RESERVES - TUTTHICIRITTIREERVATI

[Cédigo da tela final ] Codigo do desenho a que ]
sereporta a telafinal J
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6.2. ENVIO DAS TELAS FINAIS

As telas finais podem ser agrupadas por guia de envio desde que se refiram sempre a
mesma especialidade, conforme o constante nas orientacoes funcionais previamente

disponibilizadas ao emissor das telas finais.

A codificacdo da guia de envio serd sempre distinta da codificacao das telas finais

incluidas em anexo.

Caso o0 emissor ndo seja o autor do desenho original, no campo “cédigo do documento”
da guia de envio terd que constar o cddigo do documento tela final e a referéncia ao

documento a que se reporta essa tela final, de acordo com o exemplo que se segue:

Titulo do Documento Cadigo do Documento Emissor

TELAS FINAIS AA-BE-CCCC-DD-EE-FFF-GGGEGEG-HH FEE
— i R MO - O D O RO

Codigo datelafinal ‘ Codigo do desenho aque
se reporta a tela final

6.2. REGISTO DAS TELAS FINAIS

7. DOCUMENTOS

0 emissor deverd guardar um registo do envio das telas finais a8 MP (ja devidamente

validadas pela Fiscalizacao, caso exista, e/ou pela MP).

0 GSI (CD) devera registar os documentos telas finais no Documentum (base de dados
de gestdo documental da MPJ, incluindo para o efeito o cddigo da tela final e o cddigo

do documento a que se reporta essa tela final como referéncia.

IM_IT_2.0

Manual de Cddigos
Orientacoes funcionais gerais
Orientacoes funcionais para empreiteiros

Orientacoes funcionais para projectistas
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8. ANEXO0S

Nao aplicavel
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